UBND XA PHU THINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 03/QP-PKT Phit Thinh, ngay 29 thang 8 nam 2025
QUYET DINH

V/v ban hanh quy ché chi tiéu ndi by nim 2025

TRUONG PHONG KINH TE XA PHU THINH

Can cur Luat Ngan sach Nha nuoc nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phii quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d@6i véi cde co quan Nha nude,

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cia Chinh phu siea
doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim
2005 cua Chinh phu quy dinh ché ds tw chii, tw chiu trdach nhiém vé su dung bién|
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi voi cdc co quan nha nude; )

Can cir Thong tuw lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cu
Bo tai chinh va Bo noi vu vé viéc quy dinh ché dé tw chai, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cdc co quan nha nude;

Can cir quyét dinh s6 48/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND xd Phii Thinh
vé viéc tam giao bién ché cdn b, cong chitc cdc co quan chuyén mon, té chirc
hanh chinh, vién chirc sw nghiép gido duc dao tao, su nghiép khdac thuoc UBND xd
Phi Thinh nam 2025,

Can cir Quyét dinh s6 358/0P-UBND ngay 18/8/2025 ciia UBND xd Phii
Thinh vé viéc giao di todn ngan sach nha nudc xa Phi Thinh nam 2025;

Can cir vao cudc hop cuia Phong Kinh té xd Phii Thinh ngay 25 thing 8 ndm
2025 va da thong qua quy ché chi tiéu noi bo nam 20235,

QUYET PINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a quy ché chi tidu ndi bd nam
2025 ciia Phong Kinh té xa Pha Thinh. (C6 ban quy ché kém theo)

Piéu 2: Ban quy ché nay duoc gui t6i Phong giao dich sd 3 - Kho bac nha
nude khu vue VII dé lam can o kiém soét chi.

Piéu 3: Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Trong qud trinh thuc hién néu
ché do, chinh sach ctia nha nude ¢6 thay doi thi quy ché nay s& duoc diéu chinh bé
sung.
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Diéu 4: Can by, c¢ong chirc thugc Phong Kinh té xa Pha Thinh can ctr chirc
nang, nhiém vu duge phén cdng trién khai to chire thuc hién theo quy dinh.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Phong GD s6 3- KBNN KV VII; ~
- Luu: VT.
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~ QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2025
(Keém theo Quyét dinh so: 03/0D-PKT ngay 25 thang 8 nam 2025 cua Phong Kinh
té xa Phi Thinh)

PHAN THU NHAT

NHUNG QUY DINH CHUNG

1.1. Muc dich.

Quy ché chi tiéu ndi bd bao géln cac quy dinh vé ché dg, tiéu chuan, dinh
miic chi tiéu dp dung théng nhét trong pham vi co quan nhiam muc dich sau:

Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho thi truong don vi

Tao quyén chu dong cho can b cong chirc trong co quan thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi trong chi tiéu, su dung tai san céong ding muc dich ¢6
hiéu qua,ting budc nang cao doi séng cho can bo CCVC, tir d6 thic day moi
ca nhan, tap thé chung strc hoan thanh tot nhiém vu chinh tri duoc giao

La can cu dé quan ly,thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi,thuc hién
kiém soat cia KBNN, co quan cép trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh
tra, kiém toan theo quy dinh.

Str dung tai san ding muc dich, co6 hiéu qua.

Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

Pam bao su cong bang, cong khai va sir dung c6 hiéu qua, hop ly cac
nguon thu, dam bao quyén loi hop phép, khuyén khich ngudi lao dong tang
nang suat lao dong, tao quyén chu dong cho can by CCVC, khuyén khich tang
thu, tiét kiém chi, thu hut va gitr dugc nhitng nguoi c¢6 nang luc trong don vi.

1.2. Nguyén tic xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd.

Quy ché chi tiéu ndi by dugc xdy dung trén cac nguyén tac sau:

Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thim quyén quy dinh.
Phu hop voi dac thu cua don vi.

Pam bao cho co quan va can bg cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Pam bao quyén loi hop phép cho nguoi lao dong.

Moi khoan chi tiéu dam bao c6 day du chimng tir, hoa don hop phéap

Phai duoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan

Phai c6 y kién tham gia cua té chiic cong doan don vi bang van ban.

1.3. Cin cir dé xay dung quy ché chi tiéu ndi bj.

- Luat Ngan sach nha nude nam 2025;
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PHAN THU HAI
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

A - CAC KHOAN CHI CHE DQ:

I - Chi lwong cho cin bj, cong chire, vién chire, nguoi lao ding: theo ché
do hién hanh cua nha nudec.

- Luong ngach béac cén bg trong bién ché Nha nudc.

- Cac khoan phu cap theo luong.

- Cac khoan dong gop theo luong. 5

2. Chi phu cip thém gio:
Tra theo s6 gior thuc té 1am thém ngoai gior quy dinh (ding ludt lao dong, s6 gior lam
thém khong dugc vugt qua 32 gio/thang va 200 gio /nam/nguon).

Céac cong chire, can bg trong co quan phai ¢6 trach nhiém hoan thanh cong
viéc duge giao trong gio hanh chinh. Truong hop phat sinh cong viéc dot xuat
hodc do khoi lugng cong viéc can phai hoan thanh trong thoi gian gap thi bo phan,
can b phai ké khai cu thé noi dung cong viéc trinh lanh dao phé duyét trude khi
thue hi¢n. Thue hién chi theo gid cong thuc té lam thém gio theo quy dinh cua luat
lao dong. Néu do 13i cua ca nhan do yeu kém vé chuyén mén nghiép vu khong
hoan thanh cong viéce phal lam viéc ngoai gio hanh chinh thi khong dugc thanh
toan cong ngoai gio va con bi trir diém thi dua, sb gio dugc thanh toan trong ndm
khong vuot qua 200 gio/nguoi; thoi gian truc phong chéng thién tai - tim kiém ctru
nan, tong sd gid dugc thanh toan trong nim khong tinh vao thoi gian lam ngoai gio
theo quy dinh.

Cubi thang can b lam thém gio nop gidy dang ky lam thém gid cho can bd
phu trach ké toan tong hop trinh Thu truong don vi phé duyét thanh toan. Can b
phu trach ké toan chiu trach nhiém theo doi dinh miec, thoi gian lam thém gio,
thanh toan theo quy dinh.

3. Phiic loi tip thé:

Mua ché ubng: Chi theo thuc t& nhung khong qua 3.000.000d/thang
Mua nudc udng: Chi theo thuc té nhung khong qua 3.000.000d/thang
4. Cac khoan thanh toan khac cho c¢a nhan:

- Chi phu cép, tro cép cho can bo, cong chure, vién chire, nguoi lao dong dugc
cur di hoc: Can ctr vao Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 3 nam 2018
ctia Bo Tai chinh hudng dan viée lap du toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chure, vién chuc: Chi ho tro
mot phén tién an cho hoc vién trong thoi gian hoc tap trung:

Doi vai can bg cong chire hudng luong tir ngan sach Nha nudce duge co quan,
don vi cur di dao tao, boi dudng (dai ngay) tai cac co s¢ dao tao duoc ho tro mét
phan tién an, mic chi cu thé do Thu truong co quan, don vi quyét dinh va duogc
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ban hanh trong quy ché chi tiéu ngi bo cua co quan don vi; Doi v@i cin b, cong
chirc tham gia céc 16p dao tao boi dudng do cdc So, Ban, Nganh to chire s& duge
ho trg mot phén ucn an va tién tai liéu (Tur ng,uon kinh phi déo tao, boi dudmg duge
cap c6 tham quyén giao trong dy toan hang nam), mirc chi toi da nhu sau:

+ Hoc vién hoc tai cac lop dao tao, boi dudng to chirc & dia ban ngoai xa:
Murc chi hé tro tién an tdi da: 40.000d/ngudi/ngay.

Can b cong chire duge cur di hoe do huong ché do hd trg nhu trén thi dugce
thanh toan tién cong téc phi lugt di, lugt vé trong dot hoc

- Déi véi nhig truong hop can bo, cong chire di hoc boi dudng ¢ dia diém
c6 d¢ dai chiang dudng tir 15km tr 1én (thoi gian tie 1 tuan tro xuong ) thi duge
thuc hién theo thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cua B¢ tai
chinh.

Piéu khoan thanh toan: Chimg tir lam can cir thanh toan la gidy di duong c6
ky duyét dong dau cua thu trudng co quan don vi cir can bd di cong tac va ky xac
nhan déng dau ngay dén ngay di cua co quan noi can bo dén cong tac, quyet dinh
ctr di hoc cia co quan c6 tham quyén va lich hoc kem theo.

- Thanh toan céc khoan trg cap, phu cép khac cho can bg, nhan vién theo
quyét dinh ctia céc cap c6 thim quyén.

B - CAC KHOAN CHI KHAC
1 - Ché d§ cong tac phi:
Cén ctr thong tu s6 40/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 cua Bo Tai Chinh

quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi doi véi cac co quan Nha Nude va
cac don vi su nghiép cong lap.

* Thanh toan tién chi phi di lai:

- Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co
quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi
cong tac va theo chiéu ngugc lai.

- Ddi véi can bg, cong chire, khong o tiéu chuan duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km trd 1én (d6i véi cac xa thude
dia ban kinh t€ xa hdi khé khan, dac biét kho khan theo cac Quyét dinh cua Thu tudng
Chinh phu) va tir 15 km tr¢ 1én (d61 voi céc xa con lai) ma tu tic bang phuong tién ca
nhan cua minh thi duoc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién khong qua 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang céch dia gigi hanh chinh.

D A ,
* Phu cap luu tru:

Phu cép luu tr 13 khoan tién hd trg' thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cur nguoi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bit dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong téc tro vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tri tai noi dén cong téc).

bi cong the trong ngay (di va vé trong ngay) chi: 100.000d/ngay/nguoi.

S/

W2\
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Di cong tac dai ngay chi khong qua: 200.000d/ngudi/ngay.

Di cong tic khoang cach tir 15km tro 1én chi tra theo kilomet thyc té nhung
khong qua 0,2 lit xang/km.

* Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Can bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong duge co quan, don vi cir di
cong tac khi phét sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toén theo hinh thirc
khodn hoic thanh toén theo héa don thuc té;

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

Di cong tic ¢ quén, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung uong va \
thanh phd 1a d6 thi loai 1 thudc tinh, mirc khoan khong qua: 450.000 %
dong/ngay/ngudi. 3 o

Di cong tac tai huyén, thi xa thugc thanh phé truc thude trung uong, tai thi xa, 75/
thanh phé con lai thudc tinh, mitc khoén khong qua: 350.000 dong/ngay/ngudi.

Di cong tac tai cac vung con lai, mic khoan khong qua: 300.000 dong
/ngay/nguoi.

Di cong tac tai tinh Thai Nguyén muc khoéan: 150.000d/ngay/nguoi
- Thanh todn theo hod don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tir hop
phép theo quy dinh cua phap luét) do thu truong co quan, don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

Di cong tac tai cdc quan, thanh phé thudce thanh phd truc thude trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh: dugc thanh toan muc gia thué phong ngu la
800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

Di cong tdc tai huyén, thi xa thugc thanh phd truc thude trung wong, tai thi xa,
thanh phd con lai thudc tinh, mic khoan: 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong.

Di cong tac tai cac vang con lai dugc thanh todn mic gid thué phong ngu 1a
400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

Truong hop nguoi di cong tac thudc dbi twong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢6 1é nguoi hodc 1é
nguoi khac gidi, thi duogc thué phong riéng theo muic gia thué phong thuc té nhung
toi da khong duoc vuot mirc tién thué phong ctia nhiing ngudi di cung doan (theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong);

* Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Can ctr tinh chat cong viéc, mue su dung dé xay dung muc khoan cong tac

phi. D6i tuong khoan bao gom tit ca can bo, cong chic, can bd trung tép lam vie tai
Phong Kinh té.
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Mire khodn: 500.000d5ng/thang/ngui
* Chirng tir thanh todn cong téc phi:

- Gidy di dudng cua ngudi di cong tic c6 dong diu xéc nhdn cia co quan, don
vi noi dén cong téc (hoic cia khach san, nha khach noi lwu tri).

- Vin ban hoéc ké hoach cong tic da duge thi trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; glay moi; van ban trumg tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; chimg tir mua vé hgp phéap theo quy dinh cua phap ludt khi di cong
tac bang cac phuong tién giao théng hodc gidy bién nhdn cia chu phuong tién. 4.
Bang ké do dai quang duomg di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi duyét
thanh toan (ap dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

- Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

2. Chi ché dd hoi nghi.

Poi tugng ap dung ché do chi tiéu hoi nghi la cac hgi nghi so két, tong
ket chuyén dé, tap huén chuyén mon nghiép vu...do Phong t6 chire. Thoi gian
to chirc hoi nghi: Hoi nghi so két, tong két khong qua 01 ngay. Thoi gian don
vi t0 chirc chuyén de, tap huan chuyén mén nghiép vu theo hudng dan va tiy
tirng ndi dung quy dinh s6 ngay phu hop.

Mirc chi to chitc hdi nghi: Chi theo Quyét dinh s6 34/QD-UBND ngay
05/11/2017 cua UBND tinh Thai Nguyén

- Cac khoan chi cong tdc phi cho giang vién, béo cdo vién do co quan, don vi
chu tri t6 chire hoi nghi chi theo quy dinh ddi véi can bo, cong chur, vién chic va
nguoi lao dong cia co quan, don vi minh va ghi rd trong giay moi giang vién, bao
cao vién.

- Chi giai khat gitta gio: 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi hd trg tién an cho dai biéu la khach moi khong trong danh sich tra
luong cua co quan nha nude, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc
khoan: 150.000 dong/ngay/ngudi;

- Tién tai lidu cho dai biéu tham du hoi nghi, tién thué xe 6 t6 dua don dai
biéu tlr noi nghi dén noi t chire cude hop... (Chi theo thuc té)

- Cac khoan chi khéc: Tién lam thém gio, trang tri hoi truong... (Chi theo thuc
té phat sinh)
Héa don, ching tir thanh toan chi hoi nghi:
+ Van ban, ké hoach tb chirc hoi nghi duge ngudi co thim quyén phé duyét
theo quy dinh.
+ Hoéa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh todn ddi vi cac khoan chi

bang tién cho ngudi tham dy hoi nghi theo quy dinh tai Thong tu nay (néu ¢6) theo
quy dinh cua phap luat hién hanh vé hoéa don, ching tir thanh toan.

® Cls
K e
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* Céc hi nghj tap huan chuyén mon, nghiép vu khéc do cap trén triéu tap,
thoi gian thue hién theo cong vin triéu tip, don vj thanh toan tién cong tac phi
theo quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo.

3. Chi tién tiép khach.

- Thuc hién Théng tu s6 71/2018/TT-BTC, ngay 10 thang 8 nam 2018 cua
Bo tai chinh Quy dinh ché dé tiép khach nudc ngoai va lam viéc tai Viét Nam,
ché d6 chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qu6c té tai Viét Nam va ché do tiép khach
trong nudc.

- Béi tugng khach mai 1a lanh dao Pang, Nha nudc; Can bd thude céc Bo
nganh 0 Trung wong; cac doan khéch tinh ban; cac doanh nghiép, cac nha dau
tu, céc nha tai trg dén tham va lam viéc dé trién khai, thuc hién du an diu tu,
tai trg, vién trg. Cac doi tugng khach moi khac do thu trudng co quan, don vi,
to chic cin clr vao yéu cau nhiém vu, xem xét quyét dinh. Trong truong hop
nay thu truong co quan quyét dinh mirc chi khéng qué 300.000d/ sut.

4. Chi tién vin phong pham.

- Vin phong pham: Chi theo thuc té phat sinh.

+ 86 hop cho CB co quan: 02 quyén s6/01 ngudi/nam.

+ Mua VPP: biit bi, gidy in, muc in cip phat theo thuc té sir dung.

- Vat tu vin phong khac: Chi theo thuc té phat sinh nhung phai tiét kiém.

5. Chi tién sir dung dién thoai va Internet:

: Dién thoai, Internet cua co quan can bo cong chuc, nhan vién sir dung khi can

thiet, cac CB, NV c¢6 trach nhiém str dung tiét kiém, hop ly, khong dung vao viéc riéng.

Muc chi tlen dién thoai, Cudce phi str dung dich vu mang Internet hang thang
chi theo thuc té héa don.

6. Chi tién dién trong co quan.

Tra theo s0 kw dién dung thuc té cua timg thang trén tinh thén tiét kiém tdi
da. Cac phong lam viéc khi hét gio tat cac thiét bi dién, cit cau giao dién. Khong
str dung dién phuc vu cho nhu cau cé nhén.

Céc thiét bi khac dung hét stre tiét kiém nhu quat, may diéu hoa nhiét do, tu
lanh, dién bao vé.

7. Chi tién cho cong tac chuyén mén nghiép vu:

- Chi hop tap huén chuyén mén, chuyén dé chi tién nudc udng, giai khat giira
gio khong qua: 20.000d/nguoi/ngay va tien béo cao vién da quy dinh tai muc chi
hoi nghi.

- Photo tai liéu, van ban phai dugc lanh dao duyét cu thé: Ddi vi ting loai tai
liéu pho t6 01 mat hoac 02 mat.

- Céc tai liéu phuc vu chuyén mén do lanh dao phong quyét dinh mua cho ph hop.

8. Tién vé sinh moi trudong
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+ Tra theo quy dijnh cia BQLVSMT.
+ Mua d6 ding, dung cu vé sinh vin phong: Khong qua 600.000d/thang

9. Mua sim d6 ding viin phong, mua tai sin co quan: Mua sim nhimg do
ding can thiét t6i thiéu cia phong lam viéc nhu céc loai bat bi, bat ky, cip ba
dy.... tit ca can bd trong co quan can tiét kiém tranh lang phi.

Thyc hién cong tac cong khai dan chu vé mua sdm tai san. Phai c6 du cic
thanh phan tham gia khao sat gia ca gom: Thu trudng don vi, Ké toan don vij,
nguoi duge giao di mua tai san. -

10. Chi thué muwdn:

Bao g6m chi thué phwong tién van chuyén, thué céc thiét bi, thué lao déng,
thué giang vién, thué dao tao lai can by va cdc chi phi thué muén khac phat sinh
thuc té trong don vi phai ¢6 hop dong va chimg tir day du, don vi sé thanh to4n theo
hop dong va hod don thuc té phat sinh va phai phi hop véi gia ca thi truong.

~ 11. Chi sira chira thay thé: Thiét bi, may moc, stra chira khéc...chi theo thuc
té va phai co thu tuc, chimg tir, héa don hop €.

12. Sir dung kinh phi tiét kiém dwge.

Déi véi tién thuong danh hiéu thi dua tap thé; quy tai trg, vién trg khic (néu
c0) va cac nguon thu khac (néu cd) phai dugc quan ly theo doi ding quy dinh. Su
dung kinh phi trén cho céc hoat dong:

- Chi t6 chite di hoc tap kinh nghiém ¢ cac don vi tién tién trong va ngoai tinh.

- Chi boi dudng cho cong tac chi dao, mua van phong pham, chi hd tro cho
cong téc tap huan, kiém tra sir dung trang thiét bi tai cac co so.

Két thic nam ngan sdach sau khi da dam bao chi tra tién luorng, tién cong cho
nguoi lao dong theo quy dinh, chi céc hoat dong phuc vu cho cong tac chuyén mon
cua nganh. Phan kinh phi con tiét kiém duoc chi nhu sau:

Tra thu nhap ting thém cho can bo CCVC khéng qua 2 lan tién luong cap
bac, chirc vu do nha nude quy dinh.

- Thoi gian thuc hién chi tra vao quy 4 hang nam, sau khi da hoan thanh
nhiém vu.

13. Chi thuc hién ché do tién thuong (theo Nghi dinh s 73/2024/ND-
CP) cho can bg, vién chire.

Ché do tién thudong ctia co quan quy dinh tai quy ché nay duoc thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu
quy dinh muc luong co s& va ché do tién thuong dél véi can b, cong chire,
vién chic va luc lugng vii trang; Thong tu sd 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 cua Bo Tai chinh huéng dan xéc dinh nhu cau, ngudn va phuong
thirc chi thuc hién mirc luong co so va ché do tién thuong theo Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu va diéu chinh trg cép hang
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thang doi voi can b xa da ngh| vigc theo Nghj dinh s6 75/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu Quyét dinh s6 786/QD-SNV ngdy 06 thang 11 ndm
2024 cia B Noi vu vé viéc Ban hanh thuc hién ché do tién thudng. Cu thé:

1. Céc hinh thirc thudng:

Hinh thirc thuong theo quy ché nay nim ngoai ché d¢ khen thudong theo
quy dinh ctua Luat Thi dua, khen thudng va cac vin ban huéng din thi hanh;
bao gom:

- Thuéng dot xuat hinh thire thuong Kip thoi bing tién cho ca nhan dat
dugc 6 mire d§ hoan thanh xuat sdc nhiém vu, cong vu trong va ngoai chuong
trinh, ké hoach cong tac dugc cap c6 thaim quyén giao trong cac linh vuc thude
tham quyén quan ly cua co quan; dugc can bg, cong chirc, vién chirc trong co
quan danh gia, ghi nhan, biéu duong. '

- Thuéng dinh ky hang nam cho ca nhan theo két qua danh gia, xep loai
muc d§ hoan thanh nhiém vu hing nam cua can bd, vién chic duge cap co =
thim quyén phé duyét.

2. Quy tién thudng

- Quy tién thudng hang nim quy dinh tai Piéu nay nam ngoai Quy khen
thuong theo quy dinh cua Ludt Thi dua, khen thuong, duge xac dinh bang 10%
tong quy luorng (khong bao gém phu cip) theo chirc vu, chitc danh, ngach, bac
cua cac ca nhan trong danh sach tra luong cua don vi.

- Danh t6i da 20% Quy tién thuong hang nam dé chi thuong dot xuat;
phan con lai sir dung dé chi thuong dinh ky hang nam cho ca nhén trong danh
sach tra luong cua co quan. Trudng hop dén hét ndm ma khéng c6 ca nhan
duoc thuong dot xuat hoac Quy tlen thuong dot xuét chi khong hét thi phan
con lai cua Quy tién thuong dot xuat duge st dung dé chi thudng dinh ky vao
cubi nam cho cé nhan trong danh sach tra luong cua co quan.

3. Tiéu chi xét thuong va murc tién thudng dot xuat
a) Tiéu chi xét thuong
Thuong dot xuét cho ca nhén 1a can bd, cong chuc, vién chuc trong co

quan néu dong thoi dat dugc céc tiéu chi sau day:

- Chap hanh tét chu truong cua Dang, chinh sach, phéap luat cua Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta don vi noi cong tac;

- Khong c¢6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca nhan.
- Lap dugc thanh tich cong tdc dot xuat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Mdi ca nhan dugc xem xét thuong dot xuat t6i da 01 lan trong 01 nam,
do Truong phong quyét dinh trén co so d& xudt va nhét tri cao cua can bo,
cong chue, vién chie trong co quan. Déi voi thanh tich cong tac xudt sic dot
xuat co su tham gia dong gop cua nhi¢u ca nhén, s luong dé nghi xét thudng
toi da l1a 02 ca nhan.
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¢) Mirc tién thuong: Thudng cho ca nhan c6 thanh tich cong tic dot xuit
vai so tien thudng bang 02 lan mire luong co sd/nguoi/01 lan thuong.

4. Tiéu chi xét thuong va mirc tién thuong dinh ky hang nam
a) Tiéu chi xét thuong

- Thuorng dinh ky hang nam cho cac ca nhén la can bg, vién chic, trong
co quan c6 két qua danh gia, xép loai chat lugng trong nam tur mirc hoan thanh
nhiém vu tr¢ 1én.

- Cén cir xét thuorng la Quyet dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai
chat lugng danh gia, xeép loai chat lugng cén by, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong hang nam cua cap cé tham quyén.

+ Trudng hop dén ngay chi thuong dinh ky theo ket qua danh gia, xep loai
muc d6 hoan thanh nhiém vu hing nam ma chwa cé quyet dinh xép loai két qua
thuc hién nhiém vu déi véi can bg, cong chire, vién chic thi thuc hién chi
thudng theo két qua binh xét, phén loai, danh gia can b, cong chirc, vién chirc
cua co quan.

+ Sau khi ¢6 quyét dinh xép loai két qua thuc hién nhiém vu doi voi can
bo, cong churc, vién chuc: Truong hop ket qua xép loai hoan thanh xuat sic
nhiém vu: Chi bo sung t1en thudng tir ngudn kinh phi tién thudong cua nam hen
ké. Truong hop két qua xép loai hoan thanh nhiém vu: Nop lai kinh phi tién
thuong theo quy dinh.

b) Cach x4c dinh mirc tién thudng

- Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nam: Tong kinh phi chi
tién thuong dinh ky hang nim la quy thuong con lai tai thoi diém cudi nam, sau
khi trir di tong sb thudng dot xuat da thuc hién trong nam theo quy dinh.

- Xac dinh mtc tién thudng dinh ky co s¢

Murc tién thudng co 50 = Tong kinh phi chi tlen thuong hang nam/(so ca
nhan c6 két qua danh gia, xep loai hoan thanh xuét sic vu) x 3,0 + (s6 ca nhan
c6 két qua danh gid, xép loai hoan thanh t6t nhiém vu) x 2,4 + (sé ca nhan c6
két qua danh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu) x 1,0

¢) Miic tién thudng

- Ca nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu: Thudng s6 tién bang 3,0 lan mtc
tién thuong dinh ky co so.

- C4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu: Thudng sb tién bang 2,4 lan muc tién
thuong dinh ky co so.

- Céa nhan hoan thanh nhiém vy: Thudng s tién béng 1,0 lan muc tién
thuong dinh ky co s0.

5. Cach thire, thoi gian chi thuong
a) Céch thtrc chi thuong

/<
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Tién thudng dugc thanh todn tryc tiép vao tai khoan lwong cia cd nhén
dugc thuong.

b) Thaéi gian chi thuong
- = Thyc hién chi thudng dét xuit cho c4 nhén trong vong 05 ngay lam viéc
ke tir ngay co quyet dinh thuong;
- Chi thuong dinh ky hing nam trude ngay 31/01 cia nam ké tiép.
14. Cac ndi dung chi ho tro

- Cén ¢t vao tinh hinh thuc té thu treong co quan quyét dinh chi hé tro cho
can bd, cong chirc thude bién ché ctia co quan va cong chire, vién chirc dang biét
phai, trung tap lam viéc tai co quan nghi dudng sic 1 dot/nam khong qua
1.000.000 dong/ngudi/nam.

- Cén cir vao tinh hinh thuc té thu truong co quan quyét dinh chi hé trg cho
cén b, cong chirc va cén bo trung tap, biét phai nhan dip 18, tét (Tét Duong lich,
Tét Am lich, cac ngay 18 16n nhu 30/4, 1/5, Quédc khanh 2/9...) dam bao cong khai,
minh bach, ding d6i tugng, theo quy dinh cua phap luat va trong pham vi nguon
kinh phi tu chu dugc giao. Mtc hé trg 500.000d/ngudi/dip nghi 18, tét.

- Can ¢t vao ndi dung chi thuc té can hd trg cac to chirc, bo phan tryuc thude
co quan lap to trinh dé nghi hd tro kinh phi. Trén co so dé nghi thu truong co quan
Quyét dinh muc hd trg cac ndi dung theo dé xuat.

- Can ¢ vao yéu cau boi dudng can bd, cong chirc clia co quan thu truong co
quan quyét dinh ndi dung, dinh mirc hd trg cho cong chic, can bo biét phai tai co
quan theo quy dinh hién hanh. C6 Quyét dinh ctr can bd di hoc cia co quan hodc
cap c6 thim quyén phé duyét.

15. Chi khac

- Chi t6 chitc cac doan tham va chiic mimg cac ngay 1¢, ngay ky niém ciia céc
co quan, ban, nganh va cac don vi, cac xa, thi tran trén dia ban xa: Bao gom 01
ldng hoa chic mimg va qua, véi tng tri gia khong qué 1.000.000 dong/don vi.

- Chi viéc hiéu: B, me dé; bd, me vo (hodc chong), ban than hodc vo (chong)
clia can b, cng chire co quan: Bao gom vong hoa va 1& viéng 500.000 dong.

- Nhimng trudng hop dac biét khac: Do Truéng phong quyét dinh.

- Chi tham hoi: Viéc tham hoi can bg, cong chirc hodc than nhan co lién quan
dén can by dang cong tac bi 6m dau nang, rui ro hoan nan hodc nhan dip 18, tét, ky

niém.... mic chi 500.000d/1an, cac trudong hop déac biét khac do Lanh dao co quan
quyét dinh.

Wa\
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PHAN THU BA
QUY CHE VE QUAN LY TAI CHINH
3.1. Trach nhiém, nhiém vu cia nguoi quan ly:

Thu trudng, ngudi duge Uy quyeén, ké todn thuc hién ding quyeén han, chic
nang, nhiém vu cia minh dugc quy dinh theo Ludt tai chinh ké toan va chiu trach
nhiém trude phap luat.

3.2. Quy dinh vé thue hién dir todn, thuc hién nhiém vu thu chi:

Hang ném thue hién lap du toan; ké hoach thu, chi tai chinh theo quy dinh va
huéng dan cua cap c6 tham quyén. Ddng thoi chp hanh theo du toan va ké hoach
duoc duyét.

3.3. Quy dinh vé quyét toan tai chinh va chirng tir ké toan:

Thuc hién quyét toan tai chinh ding quy dinh. Chép hanh diing quy dinh vé
chimg tur ke toan.

PHAN THU TU
QUY PINH VE MUA SAM, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN.

4.1. Mua siim tai san.

Héng ndm thuc hién ra soat tai san hién c6 dé lap ké hoach mua sam nhiing tai
san can thiét, theo dung tiéu chuan, dinh mic, ché do hién hanh va thuc hién theo
quy trinh, thu tuc quy dinh, bao dam tiét kiém, c6 hiéu qua.

4.2. Sir dung, quan ly tai san.

Hang nam thuc hién viéc kiém ké, danh gid lai tai san theo quy dinh, thuc
hién bao quan sir dung tai san an toan c6 hiéu qua. Khong sur dung tai san cong vao
viéc phuc vu cé nhan khong phai nhiém vu ctia don vi.

Thuc hién bao tri, bao dudng, stra chira, thanh ly, nhugng ban tai san ding
quy dinh ctia co quan ¢6 tham quyén.

PHAN THU NAM
TO CHUC THUC HIEN

Cac t6 chirc, ca nhan trong co quan ¢6 trach nhiém trién khai, thuc hién quy
ché nay. Néu vi pham quy cheé chi tiéu ngi bg ¢ lién quan dén cac linh vuc da co
quy dinh hoac chua c6 quy dinh cua nha nudc thi xur ly theo quy dinh hién hanh.

Quy ché nay duoc thong qua tai hoi nghi toan thé can by, cong chic, vién

chire, nguoi lao dong dugc biéu quyét 100% nhat tri va duge ap dung tur ngay ky.
Trong qua trinh thyuc hién c6 rat kinh nghiém, b sung stra doi cho phu hop.
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